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ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD
SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS.

En la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 12:30 hrs del dia 29 de Enero
del afo dos mil veinticuatro, previa convocatoria, reunidos en la sala ISSTECH, sita
en Libramiento Norte Oriente y Blvd. Fidel Velazquez S/N, Col. Infonavit Grijalva,
Tuxtla Gutiérrez Chiapas, las servidoras y los servidores publicos del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas; Dr. Marco Antonio
Ordoriez Judrez, Director General del ISSTECH; Lic. José Luis Angel Toledo, Jefe
de la Unidad Juridica; Ing. Arturo Humberto Solis Megchun, Jefe de la Unidad de
Planeacion; Lic. Leopoldo Abel Esquinca Sarmiento, Jefe de la Unidad de Atencion
y Orientacion al Derechohabiente; LSC. Ariosto Salinas Rodriguez, Jefe de la
Unidad de Tecnologias de Informacion; Lic. Maria Alejandra Gutiérrez Clemente,
Jefa de la Unidad de Auditorias y Gestién de Calidad; C.P. Keiko Tania Yamamoto
Nagano, Subdirectora de Administracion y Finanzas; L.C.E. Claire Escanddn
Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones Socioecondmicas; Dr. Victor Manuel
Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos; LAE. Andrés Sauza
Alfonzo, Jefe del Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales y
Coordinador de Archivos; asi como las servidoras y los servidores publicos que
fungiran como Responsables de Archivo en Tramite de las Unidades Administrativas
del Instituto, quienes se identifican con las credenciales para votar con fotografia,
mismas que se anexan a la presente; con la finalidad de efectuar las Sesion de
Instalacion e integracion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, de conformidad con
lo provisto en los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos y 21y 22 de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas, bajo el siguiente orden del dia:

|. Bienvenida.

Il. Pase de lista y aprobaciéon de quérum legal.

Ill. Lectura y aprobacién del orden del dia.

IV. Acreditacion de la personalidad de los responsables del Area Coordinadora de
Archivos, Area de Correspondencia, Archivo de Concentracion y Archivo de Tramite
de las areas operativas del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del
Estado de Chiapas.
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ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE SEGURIDA
\f% SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS.

En la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo las 12:30 hrs del dia 29 de Mayo
del afio dos mil veinticuatro, previa convocatoria, reunidos en la sala ISSTECH,

sita en Libramiento Norte Oriente y Bivd. Fidel Velazquez S/N, Col. Infonavit Ag
X/ /" Grijalva, Tuxtla Gutiérrez Chiapas, las servidoras y los servidores publicos del
\ Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas; Dr.
/X :

Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director General del ISSTECH: Lic. José Luis
ngel Toledo, Jefe de la Unidad Juridica; Ing. Arturo Humberto Solis Megchun,

|

efe de la Unidad de Planeacion; Lic. Leopoldo Abel Esquinca Sarmiento, Jefe de (%
la Unidad de Atencion y Orientaciéon al Derechohabiente; LSC. Ariosto Salinas \
Rodriguez, Jefe de la Unidad de Tecnologias de Informacién: Lic. Maria Alejandra
Gutiérrez Clemente, Jefa de la Unidad de Auditorias y Gestion de Calidad: C.P. O
Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de Administracion y Finanzas; L.C.E.

Generales y Coordinador de Archivos; asi como las servidoras y los servidores
publicos que fungiran como Responsables de Archivo en Tramite de las Unidades
Administrativas del Instituto, quienes se identifican con las credenciales para votar
con fotografia, mismas que se anexan a la presente; con la finalidad de efectuar 1
P las Sesion de Instalacion e integracién del Sistema Institucional de Archivos del
‘{é\} Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, de

Vi conformidad con lo “provisto en los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos ﬂ/

Claire Escandén Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones Socioecondémicas;
Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos; LAE. 2
; Andrés Sauza Alfonzo, Jefe del Departamento de Mantenimiento y Servicios

>/ y 21y 22 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, bajo el siguiente orden de
A dia:
P I. Bienvenida.
Il. Pase de lista y aprobacion de quérum legal. &
lll. Lectura y aprobacién del orden del dia. |

IV. Acreditacion de la personalidad de los responsables del Area Coordinadora de
Archivos, Area de Correspondencia, Archivo de Concentracién y Archivo de
Tramite de las areas operativas del Instituto de Seguridad So% de“los

= XK 4
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V. Instalacién e integracién del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
\% Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas.

VI. Acuerdos.

VII. Clausura de la sesion.
DESAHOGO DE LA SESION

1. - Palabras de bienvenida. En el desahogo del primer punto del orden del dia,
en el uso de la voz, el Dr. Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director General del

Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas, da la N
mas cordial bienvenida a los presentes y procede al desahogo de la sesién, con el /
segundo punto: ’fﬂ

2. Pase de lista y aprobacion de quérum legal. En uso de la palabra el Dr. %/
Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director General del ISSTECH, procede a #

efectuar el pase de lista correspondiente, encontrandose presentes las servidoras
y los servidores publicos siguientes:

. Lic. José Luis Angel Toledo, Jefe de la Unidad Juridica. , Q
. Ing. Arturo Humberto Solis Megchun, Jefe de la Unidad de Planeacion.

. Lic. Leopoldo Abel Esquinca Sarmiento, Jefe de la Unidad de Atencion y %)
Orientacion al Derechohabiente y Responsable de la Unidad de

Informacion.

Transparencia. 0\
. LSC. Ariosto Salinas Rodriguez, Jefe de la Unidad de Tecnologias de \ Q

. Lic. Maria Alejandra Gutiérrez Clemente, Jefa de la Unidad de Auditorias y

Gestion de Calidad. }ﬂ \

. C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de Administracion yx

Finanzas.

. L.C.E. Claire Escandon Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones
Socioeconémicas. :

. Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos.

. LAE. Andrés Sauza Alfonzo, Jefe del Departamento de Ma enimientv
Servicios Generales y Coordinador '

i
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Haciendose constar que se encuentran presentes las servidoras y los servidore

publicos convocados, por lo cual se declara la existencia del Quorum Legal para

dar continuidad a la Sesion de Instalacion e Integracion del Sistema Institucional

de Archivos del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado d%h ‘
0

Chiapas.

3. Lectura y aprobacion del Orden del dia. En uso de la palabra el Dr. Marc

Antonio Ordofiez Juarez, Director General del ISSTECH, manifiesta que
habiéndose instalado legaimente la sesibn somete a consideracion de los
integrantes de este consejo, el orden propuesto, solicitando a los asistentes
levantar la mano, quienes estén de acuerdo; por unanimidad de votos se aprueba
el orden del dia.

4. Acreditacion de la personalidad de los responsables del Area
Coordinadora de Archivos, Area de Correspondencia, Archivo de
Concentracién y Archivo de Tramite de las areas operativas del Instituto de )
Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas. En uso de la
palabra el Dr. Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director General del ISSTECH,
procede a la acreditacion de la personalidad de los responsables de la
Coordinacién de Archivos, Area de Correspondencia, Archivo de Concentracion y
Archivo de Tramite de las areas operativas del Instituto de Seguridad Social de los
Trabajadores del Estado de Chiapas, a que se refiere los articulos los articulos 20
y 21 de la Ley General de Archivos y 21y 22 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, por lo que la acreditacion se hace constar en la siguiente forma:--—------—----

a) AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1) ElI LAE. Andrés Sauza Alfonzo, acredita su personalidad como
Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos del,
ISSTECH, mediante el nombramiento de fecha 15 de enero de 2024,
suscrito por el Dr. Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director General del
ISSTECH.

b) AREAS OPERATIVAS. \éﬁ)

1) El Lic. Roberto de la Rosa Toledo, acredita su personalidad como
Responsable del Area de Correspondencia del Sistema
// Institucional de Archivos del Instituto, mediante el nhombramiento

de fecha 15 de enero de 2024, suscrito por eI Dr. Marco_Antonio

N
I X

Ordoriez Juarez Director General del |SSTEC k-
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2)
como Responsable del Archivo de Concentracion del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto, mediante el nombramiento

Ordoriez Juarez, Director General del ISSTECH.

3) La Lic. Tania Carolina Hermandez Nucamendi, acredita su

/ personalidad como Responsable de Archivo de Tramite Ila
Direccion General con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del

2024, suscrito por el Dr. Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director

General del ISSTECH.

4) La Lic. Rocio Adriana Nigenda Martinez, acredita su personalidad
como Responsable de Archivo de Tramite de la Secretaria
Particular con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por el C.P. José Alejandro Constantino Pineda, Secretario

Particular del ISSTECH.

5) El Ing. Omar Alejandro Sanchez Pérez acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Juridica con el
nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el Lic. José

Luis Angel Toledo, Jefe de la Unidad Juridica del ISSTECH.-—-——-—--—--

6)

La Lic. Rosa Maria Abarca Ozuna acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Planeacion
con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el |

ISSTECH.

El C. Pedro Alejandro Martinez Gutiérrez, acredita su personalidad
como Responsable de Archivo del Area de Programacién,
Seguimiento y Evaluacion con el nombramiento de fecha 24 de
Mayo del 2024, suscrito por el Ing. Arturo Humberto Solis Megchun,
Jefe de la Unidad de Planeacion del ISSTECH.

La L. T.S.Gloriella Karina Martinez Vazquez acredita su personalidad
como Responsable de Archivo de Tramite de la Comisaria Publica
con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el
C.P. Candido Chandomi
ISSTECH.

"/V
o

T

N
El LSC. José Guadalupe Cruz de la Cruz, Acredita su personalidah@

de fecha 15 de enero de 2024, suscrito por el Dr. Marco AntoniQj

Arturo Humberto Solis Megchun, Jefe de la Unidad de Planeacion del_

A

al y Mayor, Comisario |Pablico el 7/
; gl
\A_. -
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9) La Lic. Griselda Antonieta Pérez Vicente, LAE. Lorena Susan
Orantes Alvarez, LAE.Ismael Lopez Cruz, LAE. Reinaldo Pérez Diaz,
\Fﬁ) acreditan su personalidad como Responsables de Archivo de // //
Tramite de la Unidad de Atencién y Orientacion al ‘
Derechohabiente con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, /'
suscrito por el Lic. Leopoldo Abel Esquinca Sarmiento, Jefe de la
Unidad de Atencién y Orientaciéon al Derechohabiente y Responsable @
de la Unidad de Transparencia.

10) La Lic. Lucero Ramos Sanchez, Lic. Larissa Maria Mundo Gallardo,
Lic. Claudia Patricia Martinez Mendoza acreditan su personalidad
como Responsables de Archivo de Tramite de la Unidad de
Tecnologias de Informaciéon con el nombramiento de fecha 24 de
Mayo del 2024, suscrito por el L.S.C. Ariosto Salinas Rodriguez, Jefe
de la Unidad de Tecnologias de Informacion.

Responsables de Archivo de Tramite de la Unidad de Auditorias y ‘[
Gestion de Calidad con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del \

2024, suscrito por la Lic. Maria Alejandra Gutiérrez Clemente, Jefa de \l
la Unidad de Auditorias y Gestion de Calidad.

11) El Ing. Heriberto Jiménez Martinez, acredita su personalidad como w\ \
\

12) La Lic. Delfina Mufioz Pérez acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Subdireccion de &\
\ . Administracion y Finanzas con el nombramiento de fecha 24 de (_ﬁ 4
\“ Mayo del 2024, suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, ﬁ/
\g Subdirectora de Administracion y Finanzas. ~_H

, 13) El Lic. Alejandro Antonio Figueroa Calvo acredita su personalidad
Ef\/ % como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento d
‘ ' Administracion de Personal con el nombramiento de fecha 24 de

?
Subdirectora de Administracién y Finanzas . :

Mayo del 2024, suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano,
14) La C.Maria Dolores Teverasco Ballinas acredita su personalidad como @ %

Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Desarrollo
Organizacional con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de (/p
Administracién y Finanzas. - - i
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! 15) El C. Ignacio Hau Cruz acredita su personalidad como Responsable
\% de Archivo de Tramite de la Oficina de Nomina y Prestaciones y
la Oficina de Servicios Personales con el nombramiento de fecha 24

de Mayo del 2024, suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano,

Subdirectora de Administracion y Finanzas.

16) La C. Patricia Cruz Meneses, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de
Adquisiciones con el nombramiento de fecha 18 de enero de 2024,
suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de
Administracién y Finanzas

17) El Lic. Alexis Sumoza Flores, Ing. Ovidio Leon Espinoza, acredita su
personalidad como Responsable de Archivo de Tramite de la
Oficina de Licitaciones y Adquisiciones Generales con el
nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la C.P.
Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de Administracion y
Finanzas.

18) EI C. Mauricio Alejandro Alegria Cruz, C. Azariel Urbina Aguilar,
acredita su personalidad como Responsable de Archivo de Tramite
de la Oficina de Control de Pedidos y Gestion de Pagos con el
nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la C.P.
Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de Administracion y

% Finanzas.
y\\\ 19) La C.P. Sara Yamileth Castillejos Popomeya, acredita su personalidad
AN como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de
Control Presupuestal, Financiero y Contable con el nombramiento
v )X de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la C.P.Keiko Tani
/

acredita su personalidad como Responsable de Archivo de Tramite
de la Oficina de Revision Presupuestal, Registro y Analisis del
Gasto con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito
/I' por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora d
>f Administracion y Finanzas

/ Yamamoto Nagano, Subdirectora de Administracién y Finanzas.-——-——
& 20) La Lic. Beatriz Perez Ordofiez, C. Maria de Lourdes Gutiérrez Estrada,

Responsable de Archivo de Trami la Oficina de Egresos con
el nombramiento de fecha 18 de @nerg de 2024, suscrito por la G.P.
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Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de Administracion y
Finanzas.

22) EI C. Maura Paola Diaz Davalos, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Ingresos e
inversiones con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de
Administracion y Finanzas.

23)El C. Ausel Tamayo Alvarez, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Contabilidad
del Ramo de SM con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de
Administracion y Finanzas.

24) El C. Carlos Humberto Ross Moises, acredita su personalidad como

: Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Contabilidad

Mayo del 2024, suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano,

de los Ramos de PJ, PE y AG, con el nombramiento de fecha 24 de ( n §,
Subdirectora de Administracion y Finanzas. !

25) La Lic. Karla Daniela Martinez Culebro, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de
Mantenimiento y Servicios Generales con el nombramiento de
fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la C.P. Keiko Tania
Yamamoto Nagano, Subdirectora de Administracién y Finanzas.-—-—-— |

26) La L.T.S. Karla Yuleni Gordillo Espinosa, Arq.Ana Laura Cortés Aquino
acreditan su personalidad como Responsable de Archivo de Tramite
de la Oficina de Infraestructura y Mantenimiento de Equipos 2
Médicos con el nombramientos de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de
Administracion y Finanzas.

27) El Lic. Gabriel del Toro Sosa, acredita su personalidad como &
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Servicios
Generales con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la C.P. Keiko Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora di

Administracion y Finanzas.
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28) La Ing. Rodrigo Pérez José, acredita su personalidad como Responsable d //
: Archivo de Tramite de la Oficina de Registro Patrimonial y Almacén con
\% el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la C.P. Keiko '
Tania Yamamoto Nagano, Subdirectora de Administraciéon y Finanzas.-—---—---- % j /

29) La C. Fabiola de la Cruz Palacios, C. Rocio del Carmen Morales Montoya,
acredita su personalidad como Responsable de Archivo de Tramite de la
Subdireccién de Prestaciones Socieconomicas con el nombramiento de ‘Q)

fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la L.C.E. Claire Escandén Montes de
Oca, Subdirectora de Prestaciones Socioeconémicas.

30) La Lic. Liliana Lievano Gordillo, acredita su personalidad como Responsable
de Archivo de Tramite del Departamento de Pensiones, Afiliacion y L
Vigencia de Derecho con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, 7\
suscrito por la L.C.E. Claire Escandéon Montes de Oca, Subdirectora de

Prestaciones Socioeconémicas.
1) La C. Coribe Sanchez de la Cruz Luna, C.Carlos Alberto Jonapa Sanchez,

acredita su personalidad como Responsable de Archivo de Tramite de la
Oficina de Pensiones, con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la L.C.E. Claire Escandén Montes de Oca, Subdirectora de
Prestaciones Socioeconémicas.

32) La Lic. Cielo de la Cruz Luna, Lic. Griselda Navarro Morales , acredita su
personalidad como Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de
Afiliacion y Vigencia de Derechos con el nombramiento de fecha 24 de }
Mayo del 2024, suscrito por la L.C.E. Claire Escandén Montes de Oca
Subdirectora de Prestaciones Socioeconémicas.

33) La LAE. Daniela del Carmen Araujo Jiménez , acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Prestaciones
Econémicas con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrit
por la L.C.E. Claire Escandén Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones:
Socioeconémicas.

) La C.Yuliana Karina Lépez Marroquin, C.Josue Mendoza Muioz y C.Juanita
Pérez Fuentes, que acredita su personalidad como Responsable de Archivo
de Tramite de la Oficina de Prestamos con el nombramiento de fecha 24 de .
Mayo del 2024, suscrito por la L.C.E. Claire Escandén Montes de 1\Oca .//

Subdirectora deArestaciones Socioeco qéfnca%
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35) La C. Julio Alberto Lopez Salas y la C. Astrid Navarro Gémez,que acredita su
personalidad como Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de

- Recuperacion de Créditos con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del
N 2024, suscrito por la L.C.E. Claire Escandén Montes de Oca, Subdirectora de
Prestaciones Socioeconémicas.

36) La Lic. Maria Rafaela Sanchez Mendez, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Servicios
Deportivos y Culturales con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la L.C.E. Claire Escandon Montes de Oca, Subdirectora de
Prestaciones Socioeconémicas.

37) El Lic. Rogelio Ramos Palacios, acredita su personalidad como Responsable
de Archivo de Tramite de la Oficina de Programas Socioculturales con el
nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la L.C.E. Claire
Escandon Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones Socioeconémicas.-—-

X 38) El Lic. Kevin Salas Trujillo, acredita su personalidad como Responsable de
Archivo de Tramite del Centro Deportivo y Cultural de Tuxtla con el
nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por laL.C.E. Claire
Escandon Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones Socioeconémicas.--—

39) El Lic.Juan Carlos Palacios Cantoral, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Programas
Deportivos, con el nombramiento de fecha 18 de enero de 2024, suscrito por
la L.C.E. Claire Escandén Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones

' Socioeconémicas.

40) El Lic. Francisco Javier Mufioz Clemente, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad Deportiva ISSTECH con
el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la L.C.E. Claite
Escandén Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones Socioeconémicas

/ 41) La Lic. Blanca Margarita Canceco Arevalo, acredita su personalidad como

'}{ | Responsable de Archivo de Tramite de la Subdireccion de Servicios
Medicos, con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el ,

Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirect}de Servicios Médicos.-— =<

j o~ (O .
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: Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de
Atencion Médica con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector a/

I/’.v /
43) La C. Fabiola Garcia Aguilar , acredita su personalidad como / / NQ
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de
Administracion de Insumos Médicos con el nombramiento de fecha
24 de Mayo del 2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor ( k\
Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos. "5&'

42) La L.T.S. Adriana Pérez Meza, acredita su personalidad mm&\%

de Servicios Médicos.

44) La C.Maria Elena Lopez Zea, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Ensefianza e
Investigacion con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector
de Servicios Médicos .

45) La Mtra. Martha Ruth Mendoza Sol, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Enfermeria
Estatal con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito

por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de
K Servicios Médicos.

46) El C.Jaime Yeudiel Melgar Gallegos, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Estadistica,
con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 202, suscrito por el Dr. 34
Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de Servicios *
Médicos. '

47) La C.Leticia Juarez Hernandez, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Medicina del
Trabajo, con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito
por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de
Servicios Médicos.

48) La C. Maria de Dolores Pérez Méndez, acredita su personalidad como @x
Responsable de Archivo de Tramite de la Oficina de Supervision Uy
de Control Médico con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del
2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejosg gy
Subdirector de Servicios Médicos. —
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49) La C. Rosa Maria Pérez Gomez, acredita su personalidad como Responsable
N de Archivo de Tramite del Departamento de Supervision de Medicina

P

Preventiva y Epidemiologia con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del
2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de

Servicios Médicos.

\ 50) La Lic. Norma Adriana Cruz Corzo, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de Administracion de la Casa
Geriatrica Tuxtla ,con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la L.C.E. Claire Escandén Montes de Oca, Subdirectora de

< %

Prestaciones Socioeconétmicas.

51) La Lic. Ana Yuri Urbina Lépez, acredita su personalidad como Responsable
de Archivo de Tramite de Estadistica de la Casa Geriatrica Tuxtla, con el V
nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la L.C.E. Claire
Escanddén Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones Socioeconémicas.—-

52) La Lic. Ana Laura Cuesta Davila , acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de Rehabilitacion de la Casa
Geriatrica Tuxtla, con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por la L.C.E. Claire Escandon Montes de Oca, Subdirectora de
Prestaciones Socioeconémicas.

3) La Lic. Yolanda Culebro Aguilar, acredita su personalidad como Responsable
de Archivo de Tramite de Recursos Humanos de la Casa Geriatrica Tuxtla,
con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por la L.C.E.
Claire Escandén Montes de Oca, Subdirectora de Prestaciones (P / f

Socioecondémicas.

54) La Lic. Bertha Guadalupe Coutifio Cancino , acredita su personalidad como \X
Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion de Hospital de A
Especialidades Vida Mejor ISSTECH, con el nombramiento de fecha 24 de
Mayo del 2024, suscrito por el Dr.Manuel de Jesus Jiménez Palacios, Director
del HE.V.M.

55) La Mtra. Priscila Palacios, acredita su personalidad como Responsable de @
Archivo de Tramite de la Subdireccion Meédica del H.E.V.M, con el
nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el Dr.Manuel, de

X

Jesus Jiménez Palacios, Director del H.E.V.M. ‘ \
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como Responsable de Archivo de Tramite del Archivo Clinico del
H.E.V.M., con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por el Dr.Manuel de Jesus Jiménez Palacios, Director del
H.E.V.M.

\\& 56) El C. Samuel Enrique Chamé Martinez , acredita su personalida

57) La Dra.Lizzete Alfaro Merchant , acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de Enseiianza e Investigacion
del H.E.V.M., con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por el Dr.Manuel de Jesus Jiménez Palacios, Director del |.
H.E.V.M.

58) La L.T.S. Ana Karen Solis Espinosa, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de Trabajos Social del
H.E.V.M., con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,
suscrito por el Dr.Manuel de Jesus Jiménez Palacios, Director del
H.E.V.M.

59) La Lic. Blanca Margarita Sanchez Morales, acredita su personalidad
como Responsable de Archivo de Tramite de Recursos
Financieros del H.E.V.M, con el nombramiento de fecha 24 de Mayo
del 2024, suscrito por el Dr.Manuel de JesUs Jiménez Palacios,
Director del H.E.V.M.

60) La Lic. Tania Alejandra Nucamendi Arévalo , acredita su personalidad §
como Responsable de Archivo de Tramite de Recursos Humanos g; f.’ 5,

del H.E.V.M. con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,

suscrito por el Dr. Manuel de Jesus Jiménez Palacios, Director del \

HE.V.M.

Noriega , acredita su personalidad como Responsable de Archivo de \~
Tramite de Sistemas del H.E.V.M. con el nombramiento de fecha 24 -
de Mayo del 2024, suscrito por el Dr. Manuel de JeslUs Jiménez
Palacios, Director del HEV.M .——————

62) El Lic. Guillermo Gémez Hernandez, acredita su personalidad c:omo@ Xf

61) La Lic. Tania Trujillo Espinoza, Ing. Ramon Alberto Alberto Jaramillo *

Responsable de Archivo de Tramite del Almacén del H.E.V.M. con
el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el i
Dr.Manuel de Jesus Jiménez Palacios,/[)i?ector del HEVM .———- —\- ~<H

j/ 7 SUB & 4
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63) El Ing. Rodolfo Yarin Pérez Estrada, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de Servicios Generales y

\\% Mantenimiento del H.E.V.M. con el nombramiento de fecha 124 de
Mayo del 2024, suscrito por el Dr.Manuel de Jesls Jiménez Palacios,

Director del HE.V.M .

64) La Lic. Alexandra Marabit Amadar Montesinos, acredita su
personalidad como Responsable de Archivo de Tramite del
Servicio de Planeacion y Certificado de Calidad del H.E.V.M. con
el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el Dr.
Manuel de Jesus Jiménez Palacios, Director del H.E.V.M.-————

65) La Lic. Maria Magdalena Dominguez Ballinas, Lic. José Adrian
Navarro Cundapi, Lic. Martha Patricia Hernandez Rodriguez, acreditan f“
su personalidad como Responsables de Archivo de Tramite del W ,
Archivo de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla, con el
Nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el 3{

Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de Semmos
Médicos.

66) La Lic. Beatriz Jannet Gutierrez Tovillla, acredita su personalidad
como Responsable de Archivo de Tramite del Censo de la Clinica §
de Consulta Externa Tuxtla, con el Nombramiento de fecha 24 de:
Mayo del 2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor
Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos.

67) El Lic. Pedro Solis Montufar, acredita su personalidad como
Responsable de Archivo de Tramite de Validacién de la Clinica f’(
de Consulta Externa Tuxtla, con el Nombramiento de fecha 24 de
Mayo del 2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor
Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos.

68) La L.T.S. Petrona Rosita Velez Villatoro, L.T.S. Lucia Guadalupé -
Castellanos Morales, acreditan su personalidad como Responsabl
del Archivo de Tramite del Area de Trabajo Social de la Clinica de
Consulta Externa Tuxtla, con el Nombramiento de fecha 18 de enero
de 2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, {
Subdirector de Servicios Médicos.
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Sindrome Met. de la Clinica de Consulta Externa, con el

\FJN nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024, suscrito por el Dr.
Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector de Servicio
Médicos.

70) La Lic. Elba Esther Rubin Bamaca, acredita su personalidad como
Responsable del Archivo de Tramite de Medicina del Trabajo de
la Clinica de Consulta Externa, con el nombramiento de fecha 24 de
Mayo del 2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor
Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos.

71) La L.T.S. Maria del Carmen Genovéz Pereyra, L.T.S. Leticia Molina
Hernandez, acreditan su personalidad como Responsable del
Archivo de Tramite de Trabajo Social de la Clinica de Consulta
Externa, con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del 2024,

suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, Subdirector
de Servicios Médicos. ‘

72) La Lic. Yanira Ruiz Gémez, acredita su personalidad como
Responsable del Archivo de Tramite de Recursos Humanos de la

Clinica de Consulta Externa, con el nombramiento de fecha 24 de
Mayo del 2024, suscrito por la Dra. Erika del Carmen Ovilla Garcia,
Directora de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla.

73) El C.P.José Antonio Sarmiento Martinez, acredita su personalidad
como Responsable del Archivo de Tramite de Almacén de la
Clinica de Consulta Externa, con el nombramiento de fecha 24 de

i ‘ Mayo del 2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor
\ Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos.

74) La Ing. Nery Yatziri Escobar Arguello , acredita su personalidad como
Responsable del Archivo de Tramite de Informatica de la Clinica
de Consulta Externa, con el nombramiento de fecha 18 de enero de
2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos,
Subdirector de Servicios Médicos.

5) La Lic. Veronica Macias Sarmiento, acredita su personalidad como
Responsable del Archivo de Tramite de Puestos Periféricos de la
Clinica de Consulta Externa, con el nombramiento de fecha 24 de
Mayo del 2024, suscrito por la Dra. Erika del Carmen Ovilla Garcja,
Directora de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla.

A
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* Instalacién e integracién del Sistema Institucional de Archivos del lnstltuto%

76) El Lic. Juan Carlos Diaz Cruz, acredita su personalidad comw

Responsable del Archivo de Tramite de Estadistica de la Cllmca
de consulta Externa, con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del
2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejo

Subdirector de Servicios Médicos.

77) EIl C.P. Miguel Pérez Aguilar, acredita su personalidad como
Responsable del Archivo de Tramite de Contabilidad de la Clinica
de Consulta Externa, con el nombramiento de fecha 24 de Mayo del
2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos, |,

78) La Lic.Ana Guadalupe Morales Mendoza , acredita su personalidad
como Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de |

N

/

Subdirector de Servicios Médicos. ‘4& |

Clinica de Consulta Externa, con el nombramiento de fecha 24 d
Mayo del 2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayo
Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos.

79) La Lic.Lucia Guadalupe Castillo Mufioa , acredita su personalidad
como Responsable del Archivo de Tramite de Administracion de

la Clinica de Consulta Externa, con el nombramiento de fecha 24 de
Mayo del 2024, suscrito por el Dr. Victor Manuel Cal y Mayor
Castillejos, Subdirector de Servicios Médicos.

de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas. A

manifiesta que una vez acreditada la personalidad de las servidoras y los

servidores publicos, se procede a la instalacion e integracion del Sistema

N/’ continuacién el Dr. Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director General del ISSTECH,

Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social

Trabajadores del Estado de Chiapas, mencionando el objetivo pnnmpal eI

Sistema, por lo que con fundamento en los dispuesto en el articulo 21 y 22
Ley de Archivos del Estado de Chiapas, queda integrado de la siguiente mane

7
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA).

e s

LAE. Andrés Sauza Alfonzo.

RESPONSABLE DE LA OFICIALIA DE PARTES O AREA DE
CORRESPONDENCIA

Lic. Roberto de la Rosa Toledo.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

LSC. José Guadalupe Cruz de la Cruz.

NOMBRES DE LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS
DE TRAMITE DE CADA UNA DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DEL ISSTECH:

AREA

NOMBRE SERVIDOR PUBLICO / MIEMBRO

Direccién General

C.Tania Carolina Hernandez Martinez.

Secretaria Particular

C.Rocio Adriana Nigenda Martinez.

Unidad Juridica

Ing. Omar Alejandro Sanchez Pérez.

Unidad de Planeacién

C.Rosa Maria Abarca Ozuna.

Area de Programacién, Seguimiento y Evaluacién

C.Pedro Alejandro Martinez Gutiérrez.

Comisaria Publica

LTS. Gloriella Karina Martinez Vézquez.

Unidad de Atencién y Orientacion al Derechohabiente

Lic. Griselda Antonieta Pérez Vicente.
LAE. Lorena Susana Orantes Alvarez.
LAE.Ismael Lopez Cruz.

LAE. Reinaldo Pérez Diaz.

Unidad de Tecnologias de informacién

C. Lucero Ramos Sanchez.

C.Larissa Maria Mundo Gallardo.
C.Claudia Patricia Martinez Mendoza.
C.Maria Alejandra D Herndndez.

Unidad de Auditorias y Gestién de Calidad

C. Heriberto Jiménez Martinez.

Subdi i6n de Admini

dn y Fi

Lic.Delfina Mufioz Pérez.

Departamento de Administracién de Personal

Lic. Alejandro Antonio Figueroa Calvo

Oficina de Control de Pedidos y Gestion de Pagos

Oficina de Desarrollo Organizacional C.Maria Dolores Teverasco Ballinas.

Oficina de Nomina y Prestaciones C.Ignacio Hau Cruz.

Oficina de Servicios Personales C.lgnacio Hau Cruz.

Departamento de Adquisiciones C.Patricia Cruz Meneses.

Oficina de Licitaciones y Adquisiciones Generales Lic.Alexis Sumoza Flores.
Ing.Ovidio Leon Espinoza.
C.Mauricio Alejandro Alegria Cruz.

C.Azariel Urbina Aguilar

Departamento de Control Presupuestal, Financiero y Contable

C.P.Sara Yamileth Castillejos Popomeya.

Oficina de Revision Presupuestal, Registro y Analisis de Gastos

C.Beatriz Pérez Ordofiez.
C.Maria de Lourdes Gutiérrez Estrada

Oficina de Egresos

C.Frank Daniel Espinosa Salinas.

Oficina de Ingresos e Inversiones

C.Maura Paola Diaz Davalos.

Oficina de Contabilidad del Ramo de SM

C.Ausel Tamayo Alvarez.

Oficina de Contabilidad de los Ramos de PJ, PE y AG
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Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales C.Karla Daniela Martinez Culebro.

Oficina de Infraestructura y Mantenimiento de Equipo Médico LTS. Karla Yuleni Gordillo Espinosa.
Arg.Ana Laura Cortés Aquino.

Oficina de Servicios Generales Lic. Gabriel del Toro Sosa.

Oficina de Registro Patrimonial y Almacén Ing. Rodrigo odk,

Subdireccion de Pre i Soci Smicas C.Fabiola de la Cruz Palacio.
C.Rocio del Carmen Morales Montoya.

Departamento de Pensiones, Afiliacion y Vigencia de Derechos Lic. Liliana Lievana Gordillo.

Oficina de Pensiones C.Coribe Sanchez de la Cruz.
C. Carlos Alberto Jonapa Sinchez.

Oficina de Afiliacién y Vigencia de Derechos Lic. Cielo de la Cruz Luna.
Lic. Griselda Navarro Morales .

Depactaiviortoda: P s LAE.Daniela del Carmen Araujo Jiménez.

< C.Yuliana Karina Lopez Marroquin.

cinede mee C.Josue Mendoza Mufioa. w
CJuanita Pérez Fuentes.

Oficina de Recuperacion de Créditos Clulio Alberto Lopez Salas.
C.Astrid Navarro Gomez.

Departamento de Servicios Sociales, Deportivos y Culturales G Wiorts TiafubluSarichez Mideidis:

Oficina de Programas Socioculturales Lic. Rogelio Ramos Palacios.

Centro Deportivo y Cultural Tuxtia Lic. Kevin Salas Trujillo.

Oficina de Programas Deportivos LicJuan Carlos Palacios Cantoral.

Unidad Deportiva ISSTECH Lic.Francisco Javier Mufioz Clemente

Subdireccion de Servicios Médicos Dr.Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos.

Departamento de Atencién Médica Lic. T.5.Adriana Pérez Meza.

Oficina de Administracion de Insumos Médicos C.Fabiola Garcia Aguilar.

Oficina de Ensefianza e Investigacion C.Maria Elenaldpez Zea.

Oficina de Enfermeria Estatal Mtra.Martha Ruth Mendoza Sol.

Oficina de Estadistica CJlaime Yeudiel Melgar Gallegos.

Oficina de Medicina del Trabajo C.Leticia Jiarez Herndndez.

Oticlin cle:Stpeswieiomy. Controt Medieo C.Maria Dolores Pérez Méndez.

Departamento de Supervisién de Medicina Preventiva y

Epidemiologia C.Rosa Maria Pérez Gomez.
Lic.Norma Adriana Cruz Corzo (Administracion).

A _ Lic.Ana Yuri Urbina Lopez (Estadistica).
7 ExmrCaniEs Tk Lic.Ana Laura Cuesta Davila, (Responsable de
s Rehabilitacidn).

Lic.Yolanda Culebro Aguilar,(Recursos Humanos).
Lic. Bertha Guadalupe Coutifio Cancino, ( Direccién del
H.EV.M.)
Mtra.Priscila Palacios Ruiz,( Subdireccién Medica).
C.Samuel Enrique Chamé Martinez, (Archivo Clinico del

Hospital de Especialidades Vida Mejor ISSTECH HEV.M.).

|- Dra.Lizzete Alfaro Merchant, (Ensefianza e
Investigacion).
Lic.T.5.Ana Karen Solis Espinosa,(Trabajo Social del
f/ H.EV.M.).

Lic.Blanca Margarita Sanchez Morales, (Recursos
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Financieros del H.E.V.M.)

Lic. Tania Alejandra Nucamendi Arévalo, (Recursos
Humanos del H.E.V.M.)

Lic.Tania Trujillo Espinoza, Ing. Ramon Alberto Jaramillo
Noriega, (Sistemas del HE.V.M.).

Lic.Guillermo Gémez Hernandez (Almacén del H.E.V.M.).
Ing..Rodolfo Yarin Pérez Estrada (Servicios Generales y
Mantenimiento del H.E.V.M.).

Lic. Alexandra Marabit Amadar Montesinos (Servicio de
Planeacién y Certificacion en Calidad del H.E.V.M.}.

Lic. Maria Magdalena Dominguez Ballinas (Archivo
T.M.).

Lic. José Adrian Navarro Cundapi (Archivo T.M.)

Lic. Martha Patricia Hernandez Rodriguez (Archivo T.V.).
Lic. Beatriz Jannet Gutiérrez Tovilla. (Censo).

Lic.Pedro Solis Montufar (Validacién).

Lic. Virginia Elizabeth Ruiz Zufiiga (Farmacia).

Lic. Petrona Rosita Velez Villatoro (Trabajo Social T.M.)
Lic. Lucia Guadalupe Castellanos Morales (Trabajo Secial
T.V.)

Lic. Beolanda Pérez Maza (Trabajo Social de Sindrome
Met).

Lic.Elba Esther Rubin Bamaca (Medicina del Trabajo). /
Lic. Maria del Carmen Genovéz Pereyra (Trabajo Social). A\
Lic. Leticia Molina Herndndez (Trabajo Social).
Lic. Yanira Ruiz Gomez (Recursos Humanos).
C.P_José Antonio Sarmiento Martinez (Almacén).
Ing. Nery Yatziri Escobar Arguello (Informatica) {

Clinica de Consulta Externa Tuxtla

Lic. Verdnica Macias Sarmiento(Puestos Periféricos).
LicJuan Carlos Diaz Cruz (Estadistica).

C.P.Miguel Pérez Aguilar (Contabilidad)

Lic. Lucia Guadalupe Castillo Mufica (Administracidn).
Lic.Ana Guadalupe Morales Mendoza (Direccién) X

RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO, SUJETOALA | NO DATO

| e

)
m Acto seguido, el Dr. Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director General del X
~ STECH, procede a tomar protesta de Ley a los Integrantes del Sistema :

Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social de los '
rabajadores del Estado de Chiapas: \X

¢ Protestan respetar y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estado Unidos %
Mexicanos; la particular del Estado de Chiapas, las leyes que de una y otra@ L
emanen y cumplir leal y patrioticamente con los deberes del cargo de integrantes

del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social de los
Trabajadores del Estado de Chiapas? A lo que los ciudadanos integrantes del

Sistema respondieron: “Si, protesto”. Agregando el Dr. Marco Antonio Ordofiez

Juarez, Director General del | CH: “Si nao lo hicieren asi, que la nacion y el
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Estado se los demanden”; con lo que queda formalmente instalado e integrado el
Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social de los
Trabajadores del Estado de Chiapas.

6. Acuerdos. A continuacion el Dr. Marco Antonio Ordofiez Juarez, Director / L
General del ISSTECH, informa que se empezara a trabajar de acuerdo a lo K
establecido en la Ley General de Archivos asi como la Ley de Archivos del Estado,

partiendo en visitas a las areas administrativas para supervisar y apoyar en los

procesos técnicos que se debe de llevar acabo en los archivos de tramite, al

mismo tiempo, explica a los integrantes la importancia de atender las nuevas %
responsabilidades que este conlleva, a fin de que las areas productoras de la 7(\ |
documentacion establezcan valores documentales, plazos de conservacion y se

pueda llevar acabo la disposicion documental con apoyo de la Coordinacion de

Archivos.

7. Clausura de la sesiéon. Siendo las trece horas con cuarenta minutos del dia
de su inicio, se da por clausurada la sesion del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de
Chiapas.

FIRMAS DE LOS INTERVINIENTES

(L \

DR. MARCO ANTONIO ORDONEZ JUAREZ
. DIRECTOR GENERAL DEL ISSTECH.
X

CHIVOS DEL\INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE CHIAPAS, DE FECHA 29 DE
O DE 2024, MO QUE CONSTAN DE 26 (VEINTISEIS) FOJAS UTILES.
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Nombre del documento Cadigo Version
\u% ACTA DE |Nss'rI:LAC|6N DEL PG-DMS-CRG_FR_6 Vo7 'SSTEC\B(\
\ o,
N° AREA ADMINISTRATIVA TITULAR RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
% Diemerii Seniesl Dr. Marco An&p Ordofiez Judrez. Lic. Tania é‘@}m Nucamendi
2. Secretaria Particular \\A\}\V N
C.P. José ro Constantino Pineda
‘.
3. Unidad Juridica = —
Lic. José Luis Angel Toledo.
4, Unidad de Planeacién

Area de Programaci6n, Seguimiento y
Evaluacién

L.A. Erendira Guadalupe

)

Comisaria Pdblica

3 'r* inez Vazquez.

Unidad de Atencién y Orientacion al
Derechohabiente

c¢%g<m.

Gnselda %m Vicente.

1"

Unidad de Tecnologias de Informacién

LSC. Ariomsmmy%w‘léz,

Lic. Leopoido Abel iegto.
i Unidad de Atencién y Orientacién al i
> Derechchabiente
Lic. Leopoido Abef -—-_._\ Susana Orantes Alvarez. \
" Unidad de Atenci6n y Orientacién al N\
! Derechohabiente -_— /
Lic. Leopoldo Al S — Jsmael Lopez Cruz.
A )
10 Unidad de Atencién y Orientacién al 4
; Derechohabiente — ) )
Lic. Leopoldo AbeREsquinch Sarmiento. . Reinaldo Pérez Diaz.
7 XV

12

Unidad de Tecnologias de Informacion

C.Lagissa Maria

13.

Unidad de Tecnologias de Informacién

o Gallardo.

C. icia Martinez Mendoza

14,

Unidad de T de Informacién

C.Maria Alejandra Dominguez Hémadez N '

15.

Unidad de Auditorias y Gestion de Calidad

16.

Subdireccién de Administracién y Finanzas

17.

Departamento de Administracién de Personal

Oficina de Desarrollo Organizacional

ARCHIVOS
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Nombre del documento Codigo Version

‘ Cl I_I:\P,-\S
% ‘lACTA DE INSTALACION DEL

< SIA

PG-DMS-CRG_FR_6 Vo7

N AREA ADMINISTRATIVA RESPO"S"%EM‘:EI.QRCHWO o
19, Oficina de Némina y Prestaciones L/ %
- ig Y afpapioty Magano. C.Ignacio Hau Cruz.
20. Oficina de Servicios Personales / / M-’
/ CH. 0 Fantd Famdrgto gdno C.Ignacio Hau Cruz. [y
21. Departamento de Adquisiciones / 7
ot C.Pi ja Cruz Meneses.
22, Oficina de Licitaciones y Adquisiciones Generales

23 Oficina de Licitaciones y Adquisiciones Generales

24, Oficina de Control de Pedidos y Gestion de Pagos

25. Oficina de Control de Pedidos y Gestion de %

2 Departamento de Control Presupuestal, Financlero y

: Contable !
27 Oficina de Revision Presupuestal, Registro y

: Andlisis de Gastos
28 Oficina de Revision Presupuestal, Registro

¥ Andlisis de Gastos

C. Maria de Lourdes Gutiémrez Estrada.
4
29. Oficina de Egresos ™ @
C.Frank Danigl Espinosa Salinas. f

30. Oficina de Ingresos e inversiones /
3. Oficina de Contabilidad del Ramo de SM /

Oficina de Contabilidad de los Ramos de PJ, PEy

Az AG ' /

13 Departamento de Mantenimiento y Servici
: Generales

Oficina de Infraestructura y Mantenimiento de
Equipo Médico

C. ' Diaz Davalos.
% C.Ausel Tamayo Alvarez. o ;
_%%‘ﬂo& Humberto Ross Moises.
c ? i
(@/ C.Karla Daniela Martinez Culebro. \

LTS. Karla Yuleni Gordillo Espinosa.
v
Arq.Ana Laura Cortés Aquino.
—~
% | e MM

35.

Oficina de Infraestructura y Mantenimiento de
Equipo Médico

38. Oficina de Servicios Generales

A L %
Oficina de Registro Patrimonial y Alfn%

Ing. Rodrigo Pérez José.
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N° AREA ADMINISTRATIVA
38, Subdireccién de Prestaciones Socioeconémicas
39, Subdireccién de Prestaciones Socioeconémicas
40 Departamento de Pensiones, Afiliacién y Vigencia de
X Derechos

41. Oficina de Pensiones \ C.Coribe zdequruz \
42, Oficina de Pensiones \ S CaR Jon
43, Oficina de Afiliacién y Vigencia de Derechos

Lic. Cielo de la Cruz Luna

\\‘ X
44, Oficina de Afiliacion y Vigencia de Derechos \\\) \
\ : Lic. Gnsekla
45, Departamento de Prestaciones Econémicas \ ‘ 3\ el 3
Ci aniel jjo Jiménez.
46, Oficina de Prestamos —_— ﬁw "
.Yuliana opez
47. Oficina de Prestamos i - mﬁ / t
osue i
48, Oficina de Prestamos
49. Oficina de Recuperacién de Créditos
50. Oficina de Recuperacion de Créditos
51 Departamento de Servicios Sociales, Deportivos y
= Culturales
52. Oficina de Programas Socioculturales
53. Centro Deportivo y Cultural Tuxtla
54, Oficina de Programas Deportivos
55. Unidad Deportiva ISSTECH
56. Subdireccién de Servicios Médicos
: 57. Departamento de Atencién Médica R Casu'nejos
. Victor Mayor :
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CHIAPAS - .
/) Nombre del documento Cadigo Versiéon
'U~ACTA DE INSTALACION DEL
§ iy PG-DMS-CRG_FR_6 Vo7 ISSTECH
as A
[l
N AREA ADMINISTRATIVA TITULAR RERFOIGIAELE D AICHYO OF [
TRAMITE
A
; I r
58, i
%u qv\){
Oficina de Administracion de Insumos Médicos Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos. G.Fabiola Garcia Aguilar.
59, Oficina de Ensefianza e Investigacién \ :
Dr. Victor Manuel Cal ¥ Mayor @8stillejos. C.Maria 5\\«_}\‘\ _
%
60. Oficina de Enfermeria Estatal &w{i\
Dr. Victor Manuel Cal astillejos. Mtra. M uth Mendoza Sol
61. Oficina de Estadistica
Dr. Victor Manuel Cal y astillejos. C.Jaime Yeudiel Melgar Gallegos
62. Oficina de Medicina del Trabajo K ' /4
Dr. Victor Manuel Cal - Castillejos. Leti indez.
63. Oficina de Supervisién y Control Medico ﬂ > .- 777
Dr. Xictor Manuel Cal y M8yor Castillejos. 3
84 Departamento de Supervision de Medicina Preve|
* y Epidemiologia l\
ia Pérez
65. Administracién de Casa Gerltrica Tuxtia W
.Norma Adriana Cruz Corzo
O =l N
66. Estadistica de Casa Gerlatrica Tuxtla Q . )
Lic.Ana Yuri Urbina Lopez.
67. Rehabilitacién de Casa Geridtrica Tuxtla Q. 0N Q}—)‘
Lic.Ana Layra-Gupsta Davila.
68, Recursos Humanos de Casa Geriatrica Tuxtla ‘)@
jo- Gulebro Aguilar.
- Direccién del Hospital de Especialidades Vida Mejor
! ISSTECH
ic. a Guadalupe Coutifio Cancino
Subdireccién Medica del Hospital de Especialidades W % ! L’/
T0. Vida Mejor ISSTECH ez > e i /
Dr.Manuel de Jesy Palacios. - Prisgila-Pgtacios Ruiz.
& b ; »
71. | Archivo Clinico del Hospital de Especialidades Vida % \
A 0 Mejor ISSTECH
Dr.Manuel de Jesisdiménez Palacios. c} Gé Ghamé Martinez. \r'
[ .
- Ensefianza e Investigacién del Hospital de 3 D\
. Especialidades Vida Mejor ISSTECH i
Dr.Manuel de Jesis PAflacios.
L=
5 Trabajo Social del Hospital de Especialidades Vida -
. Mejor ISSTECH
9 - Dr Manuel de Jiménez Palacios.
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Dr. Victor Manuel % Castillejos.

N° AREA ADMINISTRATIVA
74 Recursos Financieros del Hospital de Especialidades
’ Vida Mejor ISSTECH
75 Recursos Humanos del Hospital de Especialidades
J Vida Mejor ISSTECH
Dr.Man! Jesus Jiménez Palacios.
76 Sistemas del Hospital de Especialidades Vida Mejor
’ ISSTECH
Dr.Manuel is Jiménez Palacios.
ra
77 Sistemas del Hospital de Especialidades Vida Mejor
' ISSTECH
Dr.Manuel de iménez Palacios. Ing. Ramén Albelto m‘lb Noriega.
~
78 Almacén del Hospital de Especialidades Vida Mejor =
. ISSTECH ~
Dr.Manuel de Jesus-Jiménez Palacios. Lic.Guillermp Gémez Hemandez.
7
79 Servicios Generales y Mantenimiento del Hospital de
: Especialidades Vida Mejor ISSTECH {
Dr.Manuel de Jiménez Palacios. Ing’Rqtolfo Yarin Pérez E
80 Servicio de Planeacién y Certificacién en Calidad del
. Hospital de Especialidades Vida Mejor ISSTECH ‘
] i Lic. Alexandra Magabit Amadar Montesinos.
81. Archivo de la Clinica de Consuita Externa Tuxtia i
Dr. Victor Manuel Cal y‘Mayor Castillejos. Lic. Maria inguez Ballinas.
82. Archivo de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla
Dr. Victor Manuel Cal4 Mayor Castillejos. Lic. José Navarro Cundapi.
83, Archivo de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla % ;{Z/
Dr. Victor Manuel Catf Mayor Castillejos. Lic. Patpicig Hernéndez Rodriguez
84. Censo de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla cﬁ
Dr. Victor Manuel Mayor Castillejos.
85. Validacion de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla “% 's d
/ Dr. Victor Manuetdaly Mayor Castillejos. PadF 8ol | 3
86. Farmacia de la Clinica de Consulta Externa Tuxtia 4 - (
Lic. Virginja*Eli Ruiz Zufiga.

87.

Trabajo Social de la Clinica de Consulta Externa
Tuxtia

Dr. Victor Manuel Caf'y

i
Lic. Pejrbna ReSita Velez Villatoro .

/

Trabajo Social de la Clinica de Consulta Externa
Tuxtla

Dr. Victor Manuel Mayor Castillejos.
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89 Trabajo Social de Sindrome Met. de la Clinica de
' Consulta Externa Tuxtia
Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos. Lic. Beolanda X /

%0 Medicina del Trabajo de la Clinica de Consulta Externa %
* Tuxtla (
Dr. Victor Manuel CA'y Mayor Castillejos. Lic.Elba Esther Rubin ,

Trabajo Social de la Clinica de Consulta Externa

91.

Tuxtia
Dr. Victor Manuel y Mayor Castillejos. Lic. Maria del Carmen Genovéz Pere
Trabajo Social de la Clinica de Consulta Externa % ;
92.
Tuxtla
Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos.
o Recursos Humanos de la Clinica de Consulta Externa Zy
. Tuxtla
Dr. Victor Manuel €al yMayor Castillejos.
94. Almacén de la Clinica de Consulta Externa Tuxtia :
Dr. Victor Man al y Mayor Castillejos.
95. Informatica de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla

Dr. Victor al y Mayor Castillejos.

Puestos Periféricos de la Clinica de Consulta Externa
Tuxtia

Dr. Victor Manu€l Cal y Mayor Castillejos.

Dr. Victor Mmd%yor Castillejos. Lic.Juan Caig%iaz Cruz.
98. | Contabilidad de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla % @
Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos. C.P.Miguel Aguilar.

99. Direccién de la Clinica de Consulta Externa Tuxtla d <

97. Estadistica de la Clinica de Consulta Externa Tuxtia

Dr. Victor Manw€FCal y Mayor Castiliejos. Lic.Ana Guadalupe Morales Mendoza.

Administracién de la Clinica de Consulta Externa

0. Tuxtla

Dr. Victor Manuel Cal y Mayor Castillejos.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPO AL ACTA DE INSTALACION E
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DE LOS TRABAJA




